固定资产清查专项审计服务方案

一、清查服务目的

加强对固定资产的管理，及时了解资产使用状况，达到固定资产账账相符、账实相符的目的。

二、清查服务内容

1、对临床检验中心存放在马鞍山市区各医院的固定资产现场实物盘点，按照实物盘点同核实账务相结合、清理资产同核查负债与净资产相结合，主要对国有资产情况进行全面清查，包括基本情况清理、账务清理、财产清查和完善制度等。

2、结合固定资产清查，核对单位与外债权、债务的账面往来明细。重点做好政府采购、单位自购、上级部门拨给、单位之间调剂、社会捐助、历史遗留、委托代管等各种方式获取的各类资产（含房产、设备、土地）的清查（提供固定资产台账），根据清查结果出具固定资产清查专项审计报告。

3、协助临床检验中心完善资产平台里的信息，梳理归类贴标；关注固定资产的状况，提出清理后资产处置方案。当达到报废条件时，协助办理有关处置手续，及时按规定处置报废资产。

三、实施阶段进度
项目组依据总体工作方案合理安排资产清查进度。固定资产清查服务时间总体安排为60个工作日，自业务约定书签订之日起，至固定资产清查审计报告和资产处置方案提交之日止。包括以下三个阶段：

入驻准备阶段

固定资产清查业务约定书签订后3天为准备阶段。本阶段内，固定资产清查项目组统一完成固定资产清查的前期准备工作，包括但不限于：认真学习与本次固定资产清查有关的文件和材料，各固定资产清查审计小组现场了解和熟悉本次分工范围内的基本情况，明确本次固定资产清查的目标、范围、重点内容和有关注意事项，制定具体的固定资产清查计划。

由中心办公室牵头召集固定资产清查单位的分管领导，布置资料清单和所要填写表格，明确时间结点要求，指定专人对接固定资产清查工作。
项目实施阶段

2.1实地核实，要求于20-25个工作日内完成。对现有资产存放和使用地点现场进行实地盘点、调查，核实资产实存情况和使用现状，确认资产名称、数量、存放和使用地点、保管人员及使用人员。
2.2 系统比对，要求于10-15个工作日内完成。从固定资产系统中把固定资产、无形资产分类导出与实物进行核对，查找差异原因。安排集体会议，探讨和解决在固定资产清查中发现的个别和共性问题，统一思路和工作方式方法，提高工作效率。
2.3沟通交流，要求于5个工作日内完成。项目组根据委托方要求和现场已取得的清查材料，整理分析，形成固定资产清查审计结论，撰写并提交固定资产清查审计报告和资产处置方案征求意见稿。

2.4协助处置，要求10-15个工作日内完成。进行账务清理、财产清查的基础上，对清理出来的各项资产盘盈、盘亏或者实物资产报废、毁损及其他相关损溢等情况，依据国家和安徽省资产清查核实政策和有关财务会计制度规定，进行分类整理处置。提交核对后账实一致的资产清单。根据资产清查信息，协助马鞍山市临床检验中心对资产平台里的资产卡片进行删减管理，并重新编号贴标，做到账实相符，账账相符。

总结报告阶段

本阶段根据资产清查结果编制固定资产清查审计报告和资产处置方案报告、以及协助处置完成工作的报告，要求5个工作日内完成。
四、本项目预算费用： 70000  元(包括鉴证报告、评估报告)

五、相关商务要求

1、供应商资质要求：

（1）具有企业法人营业执照；

（2）具有税务登记证、组织机构代码证（若供应商提供了“三证合一”的新版营业执照，无需另行提供税务登记证、组织机构代码证）；
2、付款方式：乙方完成固定资产清查出具固定资产清查专项审计报告和资产处置方案报告、以及协助处置完成工作的报告，自采购人验收合格之日起30日内支付合同总金额的100%。

4、服务地点：马鞍山市临床检验中心

5、交货期（进场时间）：

中标人应在合同签订之日起60个工作日内完成项目服务内容，针对固定资产清查，核对，更新固定资产卡片信息、重新编号贴标，分别出具固定资产清查专项审计报告，和资产处置方案报告、以及协助处置完成工作的报告，并通过采购人验收。

